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C. MAGALY ABIGAIL GARCÍA CARDONA 

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
P R E S E N T E: 

 
Por medio del presente, y en cumplimiento con las disposiciones de transparencia y rendición 

de cuentas, me permito hacer de su conocimiento las actividades realizadas por esta Oficialía Mayor 
durante el presente mes de agosto: 

 

 Atención a la ciudadanía y Atención a empleados municipales. 
Se brindó atención directa a personas que acudieron con diversas solicitudes o requerimientos, y se dio 
seguimiento a las necesidades del personal de los diferentes departamentos del H. Ayuntamiento. 

 Gestión de servicios básicos. 
Se realizaron trámites de pago de luz, agua y teléfono para mantener el funcionamiento de todas las 
áreas. 

 Elaboración de nómina. 
Se preparó y procesó la nómina quincenal para el pago oportuno de los trabajadores del H. 
Ayuntamiento. 

 Gestión de Servicio Social y Prácticas Profesionales 
Se canalizaron alumnos de nivel medio superior y superior para su servicio social y/o Prácticas 
Profesionales, se expidieron cartas de aceptación y liberación de servicio social/practicas profesionales. 

 Adquisición de insumos. 
Se compró material de oficina y limpieza para garantizar el buen desarrollo de las actividades 
municipales. 

 Apoyo médico y administrativo al personal. 
Se brindó atención a empleados en temas de salud, medicamentos, análisis clínicos, viáticos, 
comprobaciones de gastos y reembolsos. 

 Reunión del Comité de Adquisiciones. 
Se participó en la reunión del comité encargado de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra 
pública municipal. 

 Gestión de combustible. 
Se elaboraron vales de combustible para abastecer las unidades oficiales del H. Ayuntamiento y 
asegurar su operación diaria. 

 
Sin otro particular por el momento, me despido de usted deseando éxito en sus actividades 

diarias, reiterándole que estoy a sus órdenes para cualquier duda y/o aclaración al respecto. 
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